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I.

ELJÁRÁSI ÚTMUTATÓ

Bevezetés

Az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció esetleges ellentmondása esetén a felhívásban szereplők az irányadóak.

Ajánlattevőnek az Ajánlattételi Felhívásban, illetve jelen Dokumentációban meghatározott tartalmi és formai követelmények maradéktalan figyelembevételével és az előírt kötelező okiratok, dokumentumok, nyilatkozatok (a továbbiakban együttesen: mellékletek) becsatolásával kell ajánlatát benyújtania. Ha jelen Dokumentáció iratminta alkalmazását írja elő, az esetben az Iratminták fejezetben található vonatkozó iratmintát kell felhasználni és megfelelően kitöltve az ajánlathoz mellékelni. Az iratminta helyett annak tartalmilag mindenben megfelelő más okirat is mellékelhető. Ajánlattevő felelősséggel tartozik az ajánlatban közölt adatok és nyilatkozatok, valamint a becsatolt igazolások, okiratok tartalmának valódiságáért. 

1.) Ajánlattevők: 

Jelen közbeszerzési eljárásban ajánlatot tehet minden Magyarországon, illetve az Európai Gazdasági Térség országaiban, valamint olyan országban amely esetében Magyarországon a nemzeti elbánást biztosítani kell, letelepedett:

· természetes személy,

· jogi személy,

· jogi személyiség nélküli gazdasági társaság,

· személyes joga szerint jogképes szervezet,

· külföldi székhelyű vállalkozás magyarországi fióktelepe

Az Európai Gazdasági Térség országain kívüli ajánlattevőknek ajánlatukban igazolniuk kell a Magyar Köztársaság Külügyminisztériumának nyilatkozatával, illetve a nemzeti elbánást biztosító nemzetközi szerződés megjelölésével, hogy részükre Magyarországon nemzeti elbánást kell biztosítani.

1.2. Több Ajánlattevő közösen is benyújthat ajánlatot.

Közös ajánlattétel esetén valamennyi Ajánlattevőnek – az Ajánlati Felhívásnak megfelelően részben külön, részben együttesen – kell megfelelnie az Ajánlatkérő által előírt pénzügyi, gazdasági és műszaki alkalmassági követelményeknek.

Ajánlatkérő az Ajánlati Felhívásban meghatározott feltételek alapján megvizsgálja, hogy a közös ajánlattevők nem tartoznak-e a Kbt. 60. § (1) bekezdés, illetve a a 62. § (1) bekezdésének hatálya alá és ellenőrzi a közös ajánlattételben részt vevő tagok pénzügyi-gazdasági, valamint műszaki alkalmasságát.

Az ajánlattevő/közös ajánlattevőknek/erőforrást nyújtó szervezetnek a Kbt. 249. § (3) bekezdésében foglaltak alapján nyilatkozattal kell igazolniuk, hogy velük szemben kizáró ok nem áll fenn. 

Közös ajánlattétel esetén minden résztvevő tagnak:

· ki kell töltenie és be kell nyújtania az ajánlattevőre előírt dokumentumokat,

· a közös ajánlattételről szóló megállapodást csatolnia kell,

· nyilatkoznia kell Ajánlatkérő felé az önálló és egyetemleges – pénzügyi és műszaki – felelősségvállalásról,

· nyilatkoznia kell az egymás közötti feladatmegosztásról és ennek arányáról,

Közös ajánlattétel esetén az ajánlattételhez kötelezően mellékelendő okiratok:

- a képviselő cégnek a másik részt vevő tag(ok) által adott, helyettük és nevükben történő eljárásra, jelen közbeszerzési eljárás keretében jognyilatkozatok tételére, utasítások elfogadására, a szerződés teljes körű – a kifizetéseket is magában foglaló – lebonyolítására feljogosító meghatalmazása,

- Ajánlattevő Nyilatkozata 

- Összeférhetetlenségi Nyilatkozat 

- jelen Dokumentáció Iratminták fejezetében található, illetve egyéb vonatkozó egyéb iratminták kitöltve,

A közös ajánlattételt valamennyi részt vevő tagnak alá kell írnia, vagy a résztvevő tagok a képviselő céget erre meghatalmazhatják.

Nyertesség esetén a szerződésben foglalt kötelezettségek teljesítésére vonatkozó egyetemleges és egyénileg is érvényes felelősségvállalásáról szóló nyilatkozat az ajánlati felhívás és majd a későbbiekben a szerződés elválaszthatatlan mellékletét képezi.

A közös ajánlattételről szóló megállapodásnak tartalmaznia kell a közös ajánlattevőknek a teljesítésre vonatkozó nyilatkozatát, a tagok közötti munkamegosztást, részesedésük %-os arányait és a képviselő cég megnevezését.

1.3. Alvállalkozók

Alvállalkozó az a szervezet, vagy természetes személy, amely a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítésében az ajánlattevő által bevontan közvetlenül részt vesz. 

Jelen eljárásban Ajánlatkérő kéri megjelölni a 10% feletti alvállalkozókat, továbbá vizsgálja a 10% feletti alvállalkozók alkalmasságát.

1.4. Összeférhetetlenség

Az Ajánlati Felhívás, a Dokumentáció kidolgozásában, a közbeszerzési eljárás lefolytatásában részt vevő cégek ajánlattevő, közös ajánlattevők és a teljesítésbe bevonandó alvállalkozók nem lehetnek, amely tényről jelen Dokumentáció Iratminták fejezetében található megfelelő iratminta kitöltésével és cégszerű aláírásával kell nyilatkozni.

1.5. Alkalmatlanság

Ajánlatkérő – pénzügyi-gazdasági, valamint műszak szempontból – alkalmatlannak minősíti azon Ajánlattevőt, közös ajánlattevőket, aki(k) az Ajánlati Felhívásban előírt rá vonatkozó feltételek bármelyikének nem felel meg.

2.)  Ajánlat
2.1. Az ajánlat pontossága
Ajánlattevő kötelezettségét képezi – az ajánlattételi felhívás és jelen Dokumentáció gondos áttanulmányozását követően – az ezekben foglalt valamennyi előírás, formai követelmény, kikötés betartása, valamint a kiegészítő (értelmező) tájékoztatás-kérésre adott ajánlatkérői válaszok figyelembevétele.

Ajánlattevő köteles a Dokumentáció és Ajánlatkérő által – a teljesítéssel kapcsolatban szolgáltatott – minden információ pontosságáról meggyőződni.

Az ajánlat előkészítésével, összeállításával és benyújtásával, vagy az ajánlattételhez szükséges információk megszerzésével kapcsolatos mulasztás Ajánlattevő terhére esik.

Ajánlatkérő az ajánlat benyújtását követően nem veszi figyelembe Ajánlattevőnek – a pontos információk hiányára hivatkozó – ajánlat módosítására vonatkozó kérelmét.

Ha Ajánlattevő a jelen közbeszerzési eljárás tárgyát képező építési munka teljesítését befolyásoló előzményekről, vagy egyéb lényeges körülményekről az ajánlattételt megelőzően nem szerez megalapozott információkat, úgy – nyertessége esetén – ezen mulasztással összefüggő felelősség, kockázat, többletköltség a szerződés teljesítése során őt terheli.

Az ajánlattételhez szükséges pontos és egyértelmű információk beszerzését szolgálja a jelen Dokumentáció 2.7. pontjában részletezett tájékoztatás-kérés lehetősége.

2.2. Az ajánlat teljessége
Ajánlattevőnek – a jogszabályi rendelkezések betartása mellett - az ajánlattételi felhívásban, a dokumentációban és az ajánlattevői kérdésekre adott válaszokban meghatározottaknak megfelelően teljes körű ajánlatot kell adnia a jelen közbeszerzési eljárás tárgyának teljesítésére.
Ajánlattevő kockázata és az ajánlat érvénytelenségét vonja maga után, ha Ajánlattevő ajánlatát az esetleges hiánypótlást követően is hibásan, vagy hiányosan, illetve oly módon nyújtja be, hogy az tartalmilag és formailag nem felel meg az Ajánlattételi Felhívásban, jelen Dokumentációban, és az ajánlattevői kérdésekre adott válaszokban, valamint a jogszabályban meghatározott feltételeknek.

A jelen közbeszerzési eljárás során a műszaki leírásban részletesen meghatározott valamennyi követelmény teljesíthetőségéről az ajánlatban nyilatkozni kell. 
2.3. Rész- vagy többváltozatú ajánlat

Ajánlattevő jelen közbeszerzési eljárás során részajánlatot nem nyújthat be.

Ajánlattevő jelen közbeszerzési eljárás során többváltozatú, alternatív ajánlatot nem nyújthat be.

A részajánlat, illetve az érvénytelen alternatív ajánlat az egyidejűleg benyújtott teljes és a műszaki előírásoknak megfelelő ajánlatot nem teszi érvénytelenné.

2.4. Hiánypótlás
Ajánlatkérő jelen közbeszerzési eljárásban valamennyi ajánlattevő részére azonos feltételekkel biztosítja a hiánypótlás lehetőségét a Kbt. 83.§ rendelkezéseinek megfelelően. A hiánypótlás kiterjed a kizáró okokkal, illetve az alkalmassággal kapcsolatos igazolások és nyilatkozatok esetlegesen szükségessé váló ismételt benyújtására, az Ajánlattételi Felhívásban vagy jelen Dokumentációban az ajánlat részeként benyújtandó egyéb iratok utólagos csatolására, illetve alakszerűségeinek, hiányosságainak pótlására. A hiánypótlás kiterjed továbbá az – az ajánlattal kapcsolatos – egyéb formai hiányosságok pótlására is.

Hiánypótlásnak van helye a nem megfelelő példányszám tekintetében is.  

A hiánypótlás nem eredményezheti az ajánlat azon elemeinek módosítását, amelyek a műszaki leírásra vonatkozó szakmai ajánlat részét képezik, valamint amelyek értékelésre kerülnek. 

Ajánlatkérő a hiánypótlási felhívásban teljes körűen megjelöli a benyújtott ajánlat hiányait és az azok pótlására rendelkezésre álló határidőt. A hiánypótlási határidő eredménytelen eltelte után a hiányok pótlására nincs lehetőség. Ajánlatkérő a hiánypótlás elrendelésének tényéről és a pótolandó hiányosságokról az összes Ajánlattevőt egyidejűleg, közvetlenül írásban tájékoztatja.

2.5. A hiánypótlás keretében Ajánlattevőnek csak a hiánypótlási felhívásban előírt dokumentum(ok)at kell benyújtania. A hiánypótlás keretében nem kell a hiánypótlást a pótolt dokumentumokkal egybefűzött ajánlat formájában előterjeszteni.

2.6.  Az ajánlatkészítés költségei

Az ajánlat elkészítésével, benyújtásával és Ajánlattevőnek jelen közbeszerzési eljárásban való részvételével kapcsolatban felmerülő valamennyi költség Ajánlattevőt terheli. 

Ajánlattevő az ajánlattétellel kapcsolatos költségeinek megtérítését – a Kbt. 54. § (6) bekezdésben és a 351. §-ban foglalt esetek kivételével – semmilyen jogcímen nem követelheti Ajánlatkérőtől.

2.6 Az ajánlat módosítása és visszavonása

Ajánlattevő ajánlatát legkésőbb az ajánlattételi határidő lejártáig – jelen Dokumentáció III. fejezetében meghatározott tartalmi-formai követelmények maradéktalan betartása és az alábbi feltételek mellett - módosíthatja.

A módosított ajánlat csomagolásán „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-módosított ajánlat” megjelölést kell feltüntetni.

Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejárta előtt benyújtott módosított ajánlat kézhezvételét követően az előzőleg benyújtott ajánlatot semmilyen módon nem veszi figyelembe, és azt haladéktalanul visszaküldi Ajánlattevőnek. Az ajánlattételi határidő után kézhez vett módosított ajánlatot Ajánlatkérő nem veszi figyelembe, azt bontatlanul visszaküldi Ajánlattevőnek!

2.7. Kiegészítő (értelmező) tájékoztatás 

Az Ajánlattételi Felhívásban és jelen Dokumentációban foglaltak értelmezésére, pontosítására szolgál az Ajánlattevők kiegészítő (értelmező) tájékoztatáskérési lehetősége. Ennek során az Ajánlatkérő által adott válaszok nem eredményezhetik az Ajánlattételi Felhívásban és jelen Dokumentációban foglalt rendelkezések módosítását.

A kiegészítő (értelmező) tájékoztatás kizárólag levélben, telefaxon történhet, Ajánlatkérő Ajánlattevővel külön megbeszélést, telefonos egyeztetést nem folytat.

Ajánlatkérő jelen közbeszerzési eljárásban helyszíni bejárást, konzultációt nem tart. 

Ajánlattevő a megalapozott ajánlattételhez – levélben, telefaxon – kiegészítő (értelmező) tájékoztatást kérhet Ajánlatkérőtől az Ajánlattételi Felhívásban és jelen Dokumentációban foglaltakkal kapcsolatban, az ajánlattételi határidő lejárta előtt legkésőbb 10 nappal.

Ajánlatkérő a kiegészítő (értelmező) tájékoztatást, a feltett kérdések szövegével a kérdést feltevőnek és valamennyi ajánlattételre felhívott cég részére közvetlenül, legkésőbb 6 nappal az ajánlattételi határidő lejárta előtt megküldi.

Ajánlattevő köteles ajánlatát a kiegészítő (értelmező) tájékoztatás figyelembevételével kimunkálni és benyújtani. 

Jelen közbeszerzési eljárásban a kiegészítő tájékoztatás kérés és a válasz adása során a faxon megküldés is joghatályos megküldésnek minősül. Ajánlatkérő a dokumentációt átvevőnek az általa a dokumentáció megvásárlásakor, átvételekor, illetve megküldés esetén a visszaküldött adatlapon feltüntetett címre, fax-számra való megküldéssel tesz eleget a Kbt.-ben meghatározott válaszadási és iratmegküldési kötelezettségeinek. 

2.8. A Dokumentáció rendelkezésre bocsátása és ellenértéke

Ajánlatkérő a dokumentációt térítésmentesen bocsátja az ajánlattevők rendelkezésére. A jelen közbeszerzési eljárásban csak azon ajánlattevők vehetnek részt, akik Ajánlatkérőtől a dokumentációt átvették.

A Dokumentációnak Ajánlatkérőtől történő átvétele az eljárásban való részvétel feltétele. Közös ajánlattétel esetén elég a közös részvételi jelentkezés benyújtói közül egynek átvennie a Dokumentációt.

Ajánlattevő az általa átvett Dokumentációt nem adhatja tovább, azt nem publikálhatja.
(A dokumentáció tájékoztatás céljából az ajánlattételi felhívás megjelenésének napjától Ajánlatkérő honlapján megtalálható. A honlapról való letöltés nem minősül a dokumentáció átvételének.) Ha eltérés van a papír alapon átvett és a honlapra kitett dokumentáció tartalma között, a papír alapú tekintendő irányadónak.

Ajánlatkérő részéről csak az Ajánlattételi felhívásban meghatározott címről, fax-számról, küldött válaszok és küldemények minősülnek az Ajánlatkérő által küldött iratoknak. A kérdésekre adott válasz esetén az levél, fax formájában is megküldhető.

Az egyéb iratok levél és fax formájában küldhetőek meg.

2.9. Az Ajánlattételi Felhívás módosítása, visszavonása

Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja az Ajánlattételi Felhívásban, illetve jelen Dokumentációban meghatározott feltételeket, vagy visszavonhatja az Ajánlattételi Felhívást. Ajánlatkérő a módosított feltételekről, vagy a visszavonásról új felhívást tesz közzé.

3.) Ajánlattételre jogosultak

3.1. Ajánlattevő

Az eljárásban ajánlatot benyújtó szervezet vagy személy. 

3.2. Kizáró okok és Ajánlattevő alkalmassága

Az ajánlattevőnek, a közös ajánlatot benyújtóknak, illetőleg az erőforrást nyújtó szervezetnek  meg kell felelni az Ajánlati Felhívásban meghatározott kizárási és alkalmassági feltételeknek. 

3.3. Közös ajánlattétel

Több Ajánlattevő közösen nyújthat be ajánlatot. 

A közös ajánlatot valamennyi résztvevő tagnak alá kell írnia, vagy a résztvevő tagok a képviselő céget erre meghatalmazhatják.

Nyertesség esetén a szerződésben foglalt kötelezettségek teljesítésére vonatkozó egyetemleges és egyénileg is érvényes felelősségvállalásáról szóló nyilatkozat az ajánlat és a szerződés elválaszthatatlan mellékletét képezi.

Közös ajánlattevőknek a szerződés teljesítésére nem kell közös vállalatot létrehozniuk.  

4.) az ajánlat formai és tartalmi követelményei
4.1. Az ajánlatok csomagolása, címzése, példányszáma

Az ajánlatot 1 eredeti és 2 másolati példányban, sérülésmentes, nem bontható kötésben, egyetlen zárt csomagolásban személyesen, vagy postai úton – ajánlott, tértivevényes küldeményként – kell benyújtani, legkésőbb 2010. 09. 07.-én 11.00 óráig.

A csomagoláson kizárólag az alábbi adatok szerepelhetnek:

· Ajánlatkérő neve és címe,

· Ajánlattevő neve és címe,

· az ajánlat tárgya: „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése”
· megjegyzés: „Ajánlat - az ajánlattételi határidő letelte előtt felbontani tilos.”
A címzésre annak érdekében van szükség, hogy Ajánlatkérő az ajánlatot Ajánlattevőnként azonosítsa és azt szükség esetén felbontatlanul visszaküldhesse Ajánlattevő részére, ha az az ajánlattételi határidő lejárta után, elkésetten érkezett, vagy mivel a sérült csomagolás sérülésének mértéke, illetve a csomagolás nyitottsága miatt nem tekinthető zárt iratnak és azt nem fogadta el, vagy Ajánlattevő a benyújtott ajánlatát az ajánlattételi határidő lejárta előtt visszavonta.

Az ajánlat csomagolásának sérülése, hiánya alapján akkor nem zárt az irat, ha abból a csomagolás további roncsolása nélkül az ajánlat legalább egy példánya kivehető. 

A csomagoláson feltüntetendő szöveg hiánya/hiányossága pótolható formai hiánynak minősül.

A csomagolásban elhelyezett ajánlati példányokat nem kell belső csomagolással ellátni, azonban az ajánlat példányain fel kell tüntetni az „eredeti”, vagy a „másolat” megjelölést. A másolatokat a teljesen kész eredeti ajánlati példányról kell készíteni.

Az ajánlatok felbontásakor Ajánlatkérő az eredeti ajánlati példány adatait ismerteti. Az eredeti és a másolati példányokban esetleg előforduló ellentmondás esetén az eredeti példány tartalma az irányadó.

Ha a csomagolás nem felel meg a jelen pont szerinti előírásoknak, az ajánlat elkeveredéséért, vagy az ajánlattételi határidő előtti felbontásáért Ajánlatkérő nem vállal felelősséget. A zárt iratra vonatkozó előírások mellőzése, vagy megszegése esetén Ajánlatkérő a Kbt. 88. § (1) bekezdés f) pontja alapján az ajánlatot érvénytelennek nyilvánítja.

Ajánlattevő kizárólagos felelőssége, hogy ajánlata megfelelő alakban, példányszámban és határidőben benyújtásra kerüljön. A postai úton továbbított ajánlatot Ajánlatkérő csak akkor tekinti határidőn belül benyújtottnak, ha annak kézhezvétele az ajánlattételi határidő lejárata előtt megtörténik a dokumentációba meghatározott helyen. Kézhezvételi idő a tértivevényen szereplő átvételi idő. 

A postai küldeménnyel kapcsolatosan a postázás során történt sérülés Ajánlattevő kockázata.  

4.2. Az ajánlat formai követelményei és nyelve

Az ajánlatot folyamatos oldalszámozással ellátva és a cégjegyzésre jogosult, vagy az általa írásban meghatalmazott munkavállaló kézjegyével kell ellátni. A cégjegyzésre jogosult aláírásának hitelességét az aláírási címpéldánnyal (aláírás-mintával) kell igazolni. A sorszámozás során alszámot nem lehet alkalmazni.

Cégjegyzésre az a személy jogosult, aki – az ajánlat részeként benyújtott, az illetékes bíróság vagy hatóság nyilvántartásának kivonata (igazolása) alapján – Ajánlattevő képviseletére jogosult.

Ha Ajánlattevő nevében a cégjegyzésre jogosulthoz képest más személy jár el meghatalmazottként, úgy az Iratminták fejezet szerinti meghatalmazást kell az ajánlathoz mellékelni.

A közös ajánlatot valamennyi résztvevő tagnak alá kell írnia, vagy a résztvevő tagok a képviselő céget erre meghatalmazhatják.

Az ajánlatot magyar nyelven, nyomtatott betűvel, tintával, gépírással, vagy más kitörölhetetlen módon, olvashatóan kell megírni és jelen Dokumentációban foglalt rendelkezéseknek megfelelő formában és tartalommal benyújtani.

Ajánlattevőnek minden idegen nyelvű nyilatkozatot, hatósági igazolást és dokumentumot magyar fordításban is az ajánlatához kell csatolnia.

Az ajánlatban Ajánlattevő által elkövetett hibákat az ajánlatot aláíró személy(ek) kézjegyével külön ellátottan lehet javítani.

A benyújtott iratok egyértelmű ellenőrizhetősége érdekében az ajánlatot oldalszámozást is magában foglaló tartalomjegyzékkel kell ellátni.

Az ajánlatnak tartalmaznia kell Ajánlattevő kifejezett nyilatkozatát az Ajánlattételi Felhívásban, jelen dokumentációban foglalt feltételekre, a szerződés teljesítésére, a kért ellenszolgáltatás összegére vonatkozóan.
4.3. Ajánlati ár és árforma

Az ajánlati árat bruttó összegben HUF-ban - amely megbontandó nettó árra és általános forgalmi adó tartalomra, kell megadni.

Ajánlatkérő a teljesítés ellenértékét kizárólag forintban fogja kifizetni.

Az ajánlati ár számokkal megadott összege és a betűvel leírt összeg közötti eltérés esetén a betűvel kiírt összeg tekintendő érvényesnek.

Ajánlattevő az ajánlatban megjelölt ajánlati áron túl egyéb költségigénnyel nem léphet fel Ajánlatkérő felé.

4.4. Ajánlati kötöttség

Ajánlatkérő az Ajánlati Felhívásban és jelen Dokumentációban, Ajánlattevő az ajánlatához – az ajánlattételi határidőtől számított – 60 napig kötve van.

Ajánlatkérő az ajánlati kötöttség határidejének lejárta előtt írásban kérheti az ajánlati kötöttség időtartamának meghosszabbítását, amely kérést Ajánlattevő írásban visszautasíthat. Ha az Ajánlattevő az ajánlati kötöttség időtartamának meghosszabbításához hozzájárul, úgy irányadónak a meghosszabbított határidő tekintendő, azonban az ajánlat módosítása nem kérhető és nem engedhető meg. Amennyiben Ajánlattevő az ajánlati kötöttség meghosszabbításához nem járul hozzá, akkor az eredeti ajánlati kötöttség lejárta után Ajánlatkérő érvénytelenné nyilvánítja ajánlatát.

4.4. Üzleti titok

Ajánlattevő ajánlatában – kifejezetten és elkülönített módon, mellékletben – közölt üzleti titoknak számító adat nyilvánosságra hozatalát megtilthatja (Kbt. 73. § (1) bek.). Ajánlattevő nem tilthatja meg nevének, címének, valamint olyan ténynek, információnak, megoldásnak, vagy adatnak a nyilvánosságra hozatalát, amely az ajánlatok értékelésre során figyelembe vételre kerül, vagy közérdekű, vagy közérdekből nyilvános adatnak minősül.

5.) az ajánlatok felbontása, értékelése és a szerződéskötés

Ajánlattevő köteles ajánlatát az Ajánlati Felhívásban megjelölt helyen és legkésőbb az ajánlattételi határidő lejártának napjáig benyújtani. Ajánlatkérő a zárt csomagolásban benyújtott ajánlatot az ajánlattételi határidő lejártakor – amely azonos az ajánlatok felbontásának időpontjával – azaz 2010. 09. 07.-én 11.00 óra -  a 7623 Pécs, Köztársaság tér 7. címen nyilvánosan, valamennyi Ajánlattevő jelenlétének (képviseletének) lehetőségét biztosítva bontja fel. 

Az ajánlattételi határidő előtt visszavont, valamint az elkésett ajánlat nem kerül felbontásra. 

5.1. A bontás során ismertetett adatok

Az ajánlat bontásakor Ajánlatkérő minden ajánlatra vonatkozóan ismerteti és írásban rögzíti a bontási jegyzőkönyvben az Ajánlattevő nevét, székhelyét (lakóhelyét), valamint a főbb, számszerűsíthető adatokat,melyek a bírálati szempont alapján értékelésre kerülnek. A fel nem bontott ajánlatok közül az elkésett ajánlatok benyújtási időpontja rögzítésre kerül, amennyiben az ajánlat a bontási eljárás végéig beérkezik Ajánlatkérőhöz. 

Ajánlatkérő a bontási jegyzőkönyv másolatát valamennyi Ajánlattevő részére a bontástól számított 5 napon belül megküldi.

5.2. Az eljárás bizalmas volta

A bontás után az összegzés megküldését megelőzően semmiféle információ nem adható az ajánlatok vizsgálatára, tisztázására, értékelésére és összehasonlítására sem az Ajánlattevőknek, sem pedig más olyan személynek, akik nem vesznek részt az eljárásban, kivéve a hiánypótlási felhívást, az ajánlatok pontosítását és a számítási hibák helyesbítését, melyet az Ajánlatkérő az érintett Ajánlattevőtől kér.

5.3. Az ajánlatok pontosítása

Az ajánlatok értékelésének elősegítésére Ajánlatkérő felkérheti Ajánlattevőt benyújtott ajánlata pontosítására, az abban foglalt nem egyértelmű megfogalmazások értelmezésére, tisztázására. A pontosítás megkérése és a válasz kizárólag írásban történhet, az ajánlati ár, vagy az ajánlat egyéb, lényeges tartalmának módosítása kizárt.

5.4. Az ajánlatok kirívó volta

Ajánlatkérő az általa kirívóan alacsonynak vagy magasnak tekintett ellenszolgáltatással és annak tartalmi elemeivel kapcsolatban írásban indokolást kér a Kbt. 86.§-a szerinti tartalommal. Amennyiben az indokolás az Ajánlatkérő megítélése szerint nem elfogadható, akkor az ajánlatot érvénytelenné nyilvánítja. 

5.5. Az ajánlatok megfelelősége

Ajánlatkérő az ajánlatok részletes értékelése előtt megvizsgálja, hogy az megfelel-e az Ajánlattételi Felhívásban és Dokumentációban megadott összes feltételnek és előírásnak, vagy kizárási okoknak.

5.6. Az értékelés előfeltételei és az értékelt tartalmi elem megállapítása

Ajánlatkérő kizárólag azokat az ajánlatokat értékeli és hasonlítja össze, amelyekről megállapította, hogy az Ajánlattételi Felhívásban és Dokumentációban meghatározott érvényességi, alkalmassági követelményeknek maradéktalanul megfelelnek, továbbá Ajánlattevővel szemben semmilyen kizáró ok nem áll fenn.

Ajánlatkérő az Ajánlattételi Felhívásban és a Dokumentációban meghatározott feltételeknek megfelelő ajánlatot az összességében legelőnyösebb ajánlat  bírálati szempont alapján bírálja el. 

1. részszempont:

Ajánlatkérő ezen részszempont körben a nettó  ajánlati árat értékeli az alábbi képlet segítségével: 

  Pontszám=  (A/B*100)*C  , ahol       A= legalacsonyabb ár







B= vizsgált ár







C= súlyszám

2.
részszempont : 

A nyitó és záró rendezvények szakmai tartalmát Ajánlatkértő az alábbi szempontok szerint értékeli és határozza meg a pontszámot: 
-
A rendezvények helyszínének kiválasztása, a kiszolgáló személyzet száma, az alkalmazni kívánt technikai eszközök, egyéb berendezések minősége és mennyisége összhangban van-e a projekt igényeivel? – igen válasz esetén: 20 pont

-
A rendezvények alkalmasak-e a projekt céljainak megfelelő, hatékony kommunikációjára? ​– igen válasz esetén: 15 pont

-
A rendezvények utánkövetését az ajánlattevő vállalja-e? ​– igen válasz esetén: 15 pont

-
A rendezvények során van-e lehetőség egyes személyek (VIP) kiemelt módon történő kezelésére? – igen válasz esetén: 10 pont

-
A rendezvények megvalósításához kapcsolódik-e az ajánlattevő által szervezett sajtótámogatás? – igen válasz esetén: 10 pont

A kapott pontszámok összeadásra kerülnek és a pontszámok egyszerű arányosítással kerülnek megállapításra az alábbi képlet alapján : 


Pontszám=  (B/A*100)*C  , ahol    A= legmagasabb érték







B= vizsgált érték







C= súlyszám
Amennyiben valamely tartalmi elem pontszáma a megadott képlet alapján 1 alatti értéket ad ki, úgy Ajánlatkérő a meghatározott ponthatárra tekintettel az 1 pontot osztja ki az adott tartalmi elemre. 
5.7. Az eljárás nyertese

Ajánlatkérő azzal a szerződés teljesítésére alkalmas és érvényes ajánlatot tevő Ajánlattevővel köt szerződést, akinek ajánlata a legalacsonyabb ellenszolgáltatást tartalmazza.

5.8. Eredményhirdetés tervezett időpontja

Időpontja: 2010.09.16.      11.00 h

helye : DDKÖVIZIG 7623 Pécs, Köztársaság tér 7. I. em. 102. szoba 
5.9.A szerződés

Ajánlatkérő köteles a Dokumentáció részét képező szerződéstervezetet megfelelően kitöltve és cégszerűen aláírva az ajánlat részeként benyújtani. Ajánlatkérő a szerződéskötés tervezett időpontjaként 2010. 10. 07.-én 11.00 órai időpontot jelöli meg.

Amennyiben a nyertes Ajánlattevő nem írja alá a szerződést a szerződéskötés előzetesen meghatározott időpontjában, úgy ezen tényt Ajánlatkérő a szerződéskötés meghiúsulásának tekinti és Ajánlatkérő a szerződést a következő, legkedvezőbb ajánlatot tevő Ajánlattevővel köti meg, amennyiben Ajánlatkérő második legkedvezőbb ajánlattevőt is megjelöl. 

A szerződéskötéstől való Ajánlattevői elállásból származó kárának megtérítésére, megtéríttetésére Ajánlatkérő a Ptk. szabályai szerint jogosult. 

A nyertes Ajánlattevő legkésőbb a szerződéskötést követő első munkanapon köteles a szerződés teljesítésének megkezdésére.

6.) a benyújtandó dokumentumok részletezése
Megjegyzések, tudnivalók:

-
Az ajánlatban Ajánlattevő jogosult megjelölni az üzleti titkokat jelentő adatokat amelyeket Ajánlatkérő bizalmasan kezel.

-
Az ajánlatban közölt információk kizárólag ezen közbeszerzési eljárás eredményének megállapítása keretében kerülnek felhasználásra.

Az ajánlattételi felhívásban és a jelen dokumentációban előírt igazolások, nyilatkozatok csatolása az ajánlatban kötelező. 

A jelen felsorolásban szereplő iratok ajánlathoz nem csatolása esetén Ajánlatkérő a pótolható hiányokra hiánypótlást rendel el és csak annak nem vagy nem megfelelő teljesítése esetén nyilvánítja az ajánlatot erre az okra tekintettel érvénytelennek. 

Ajánlattevőnek az általa benyújtott dokumentumokat és nem bontható kötésben kell összefűznie. A nem bontható kötésnek biztosítani kell az ajánlat változtathatatlanságát, vagyis hogy az ajánlatból lap roncsolás nélkül ne legyen kivehető, illetve betehető.  

· Tartalomjegyzék (oldalszámozást is magában foglalva),

· Felolvasólap (Ajánlattevő, meghatalmazott képviselője, valamint közös ajánlat esetén Ajánlattevők neve, címe, telefonszáma, ajánlati ár elemei (megbontva nettó árra és ÁFA-ra), 

· Aláírási címpéldány (Aláírás-minta) (az ajánlat aláírójáé, illetve ajánlattevő, közös ajánlattétel esetén mindenkié akinek aláírása az ajánlatban bárhol szerepel) 

· Cégkivonat hatvan napnál nem régebbi, amennyiben változásbejegyzési eljárás van folyamatban, úgy a cégbírósághoz benyújtott kérelem másolatát is csatolni kell

· Ajánlati Nyilatkozat, amely tartalmazza Ajánlattevő kifejezett nyilatkozatát az Ajánlattételi Felhívásban és jelen Dokumentációban foglalt feltételekre, a szerződés teljesítésére, az ellenszolgáltatás összegére, valamint nyertessége esetén a Szerződés megkötésére az Ajánlattételi Felhívás és jelen Dokumentációban foglaltak alapján.

· Meghatalmazás Ajánlattevő képviseletére. (Csak az esetben csatolandó, ha nem a cégjegyzésre jogosított személy írja alá az ajánlatot).

· Szerződéstervezet, a mellékletben közöltek szerint megfelelően kitöltve és cégszerűen aláírva,

· Összeférhetetlenségi nyilatkozat

· Alvállalkozói nyilatkozat

· Egyéb esetleg szükséges iratok (banki nyilatkozat, iratminták értelemszerűen kitöltve).

II.fejezet

IRATMINTÁK

1. Felolvasólap

2. Ajánlattevő nyilatkozata (70.§ (2)bekezdés)

3. Közös ajánlattevők nyilatkozata

4. Meghatalmazás

5. Összeférhetetlenségi nyilatkozat

6. Titoktartási nyilatkozat

7. Nyilatkozat alvállalkozókról

8. Nyilatkozat a kizáró okokról

9. Referencia-nyilatkozat

10. Bankszámla-nyilatkozat

11. Szerződéstervezet

felolvasólap

Ajánlattevő neve:



székhelye:



Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgtóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése” tárgyú közbeszerzési eljárásában az Ajánlati Felhívás és Dokumentáció átvizsgálása és értelmezése után az azokban foglalt részleteses feltételeket elfogadva a szolgáltatás teljesítését vállaljuk a szerződés-tervezetben foglaltak szerint.

3.
Az ajánlat számszerűsíthető adatai:

A szolgáltatás díja:

PR tevékenység körében ellátandó feladatok:

nettó ……………………………HUF + ÁFA ………………...………HUF = 

bruttó…………………………HUF,


Az ajánlat itt fel nem tüntetett árelemeket nem tartalmaz.

A közbeszerzés értékének 10 %-át meghaladó mértékben alvállalkozót igénybe venni


KÍVÁNOK/ NEM KÍVÁNOK.

A Kbt. 65.§ (3) bekezdése szerinti szervezetet a közbeszerzési eljárásba bevonni

KÍVÁNOK/ NEM KÍVÁNOK.
……….helység, ………….év. ……………….. hó …………. nap


…………………………………………


cégszerű aláírás

AJÁNLATTEVŐI  NYILATKOZAT
a Kbt. 70. §-ának (2) bekezdése alapján

Alulírott ………………………………, mint a(z) ……………………….……………......... ........................... (székhely: .................................. …….......................................) ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője – az Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgtóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése” tárgyú közbeszerzési eljárása során az ajánlati felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után – a Kbt. 70. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően kijelentem, hogy az ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglalt valamennyi feltételt megismertük, megértettük és azokat a jelen nyilatkozattal elfogadjuk. 

Ennek megfelelően a szerződést az ajánlatunkban megjelölt összegű ellenszolgáltatásért teljesítjük.

Jelen nyilatkozatot a(z) …………….………………………..…. (székhely: …….…..……….. …………………...............) ajánlatkérő által az alább megjelölt beszerzés tárgyában megindított közbeszerzési eljárásban, az ajánlat részeként teszem.

Kijelentem, hogy az ajánlatomat az ajánlattételi határidő  időpontját követő 60 napig fenntartom, az kötelező rám nézve és bármikor elfogadható ezen időszak lejárta előtt.

Vállaljuk továbbá, hogy nyertességünk esetén a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés teljesítése céljából, e szerződésen alapuló szerződéseinkben saját magára vonatkozó kötelezettségként  a Kbt. 305§ (1) –(3) bekezdéseit és a 306/A§ (1)-(2) bekezdései szerinti előírásokat érvényesíteni fogjuk. 

Nyilatkozunk továbbá, hogy cégünk a kis-és középvállalkozásokról, fejlődésük támogatásáról  szóló 2004. évi XXXIV tv. értelmében a törvény hatálya alá tartozik*/ nem tartozik a tv. hatálya alá. *

*A megfelelő szöveg aláhúzandó.

Hatály alá tartozás esetén nyilatkozunk, hogy társságunk, 

mikrovállalkozásnak

kisvállalkozásnak

középvállalkozásnak minősül. 

……………………………, 2009. ………………..hó…….nap

………..…………...…………….

az ajánlattevő cégszerű aláírása

KÖZÖS  AJÁNLATTEVŐK  N Y I L A T K O Z A TA
a Kbt. 52. §-a alapján

Az Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése” tárgyú közbeszerzési eljárásában a jelen nyilatkozatot tesszük.

A fent megnevezett közbeszerzési eljárásban a(z) ……….…………………………………………… (székhely: ……...……………….……… …………………..), valamint a(z) ………………………………….……………… (székhely: …………………… …………………………………..) a Kbt. 52. §-a alapján közösen teszünk ajánlatot.

Közös akarattal ezennel úgy nyilatkozunk, hogy a közös ajánlattevők képviseletére, a nevükben történő eljárásra, ideértve a szerződés megkötését és a szerződés teljesítése során szükséges képviseletet is a ……………………………………………………. teljes joggal jogosult. Egymás közötti és külső jogviszonyunkra a Magyar Köztársaság  Polgári Törvénykönyvéről  szóló 1959. évi IV. törvény  337. §-ában és 338. §-ában foglaltak irányadóak. Amennyiben az ajánlatkérő velünk, mint nyertes ajánlattevővel köt szerződést, az ellenérték megfizetése az ajánlatban meghatározott bankszámlára, átutalással történik.

………………………., 2010. …………………….hó…….nap

…………….………………………..

…………………………………….

közös ajánlattevő

közös ajánlattevő

                cégszerű aláírása                                       

       cégszerű aláírás

Meghatalmazás
 .......................................................................................... mint Ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője meghatalmazom .......................................................... a ........................................................ dolgozóját az Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése” tárgyú közbeszerzési eljárásában való képviseletemre és az ajánlat részét képező iratok aláírására.

Jelen meghatalmazás kiterjed Ajánlattevő nevében történő bárminemű információk megadására, jognyilatkozat megtételére és kötelezettségek vállalására, továbbá a szerződés megkötésére melyet Aján​lattevő jelen meghatalmazás aláírásával magára nézve kötelezőnek ismer el.

…………………………, 2010. ………………………hó ……nap


…………………………………………
…………………………………………


Meghatalmazó
Meghatalmazott


cégszerű aláírás 
cégszerű aláírás

Megjegyzés:

Közös ajánlat esetén minden Ajánlattevőnek cégszerűen kell aláírni!

Ha az ajánlattételnél meghatalmazott jár el, a vonatkozó Meghatalmazást mellékelni kell!

Összeférhetetlenségi Nyilatkozat
Alulírott…………………………………………………, mint az Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgtóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése” tárgyú közbeszerzési eljárása során Ajánlattevő …………………… …………………………………. (Közös Vállalkozás vezetője, Közös Vállalkozás tagja) képviselője kijelentem, hogy Cégünk, illetve általunk a munkák megvalósításába bevonni kívánt alvállalkozók - résztvevő szervezetek, személyek -, valamint azok vezetői, munkavállalói és hozzátartozóik semmilyen minőségben sem vettek részt a közbeszerzési eljárás előkészítésében, beleértve a műszaki előírások, az ajánlati felhívás és az ajánlati dokumentáció kidolgozását. Tehát Cégünkkel, valamint a teljesítésbe bevonni kívánt alvállalkozóinkkal (résztvevő szervezetek, személyek) szemben a jelen közbeszerzési eljárás során a Kbt. 10. §. szerinti összeférhetetlenség egyetlen esete sem áll fenn.

Tudomásul vesszük, hogy amennyiben Ajánlatkérő tudomására jut Cégünk, illetve általunk a munkák megvalósításába bevonni kívánt alvállalkozók - résztvevő szervezetek, személyek -, valamint azok vezetői, munkavállalói és hozzátartozóik tekintetében a Kbt. 10.§-a szerinti összeférhetetlenség fennállása, jogában áll ajánlatunkat kizárni az eljárásból.

…………………………, 2010. …………………………………hó ..…nap


…………………………………………


cégszerű aláírás

TITKOSSÁGI NYILATKOZAT

………………………………………………….. (Nyilatkozattevő) ezennel kijelenti, hogy minden fajta kereskedelmi, piaci és egyéb információ, adat, tény, dokumentum, amelyet Dél- dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság a jelen közbeszerzési eljárás kapcsán rendelkezésre bocsát akár írásban, akár szóban, Bizalmas Információnak tekintendő és minden ilyen Bizalmas Információt, mint üzleti titkot kell kezelni és azt tilos Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság előzetes írásbeli hozzájárulása nélkül, bármely harmadik személy tudomására hozni, vagy egyéb más célra felhasználni, mint a pályázat benyújtása. 

A jelen Nyilatkozatból fakadó titoktartásra vonatkozó kötelezettség nem alkalmazandó az alábbi információkra:

a) Amelyek a nyilvánosság számára rendelkezésre állnak, vagy amelyek a jövőben a Nyilatkozattevő hibáján kívül válnak nyilvánossá, vagy 

b) amelyek bizonyíthatóan már a jelen Nyilatkozat aláírását megelőzően is ismertek voltak a Nyilatkozattevő számára, vagy

c) melyek olyan harmadik fél által jutottak a Nyilatkozattevő tudomására, akit, vagy amelyet nem köt titkossági megállapodás Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság felé, vagy

d) amelynek nyilvánosságra hozatalát jogszabály teszi kötelezővé.

3.
A titoktartásra vonatkozó, a fentiekben leírt kötelezettségvállalás a Nyilatkozat aláírásától számított három (3) év elteltével szűnik meg.

Dátum:

………………………………………………

                           cégszerű aláírás 

Ajánlattevői nyilatkozat 

A Kbt. 71. § (1) bekezdés a.) – c.) pontjairól

Alulírott_____________________ mint a(z) _________________________________

cégjegyzésre jogosult képviselője 

n y i l a t k o z o m,

hogy a Kbt. 71. § (1) bekezdés b) pontja értelmében a szerződés teljesítéséhez a beszerzés értékének 10 % -át meghaladó mértékben alvállalkozót igénybe veszek / nem veszek igénybe*.

Az általam, fentiek szerint igénybe venni kívánt alvállalkozók megnevezése, pontos székhelyének megadása, azon közbeszerzési rész megjelölése, amelyre igénybe kívánja venni:

1.) Alvállalkozó neve:________________________________________

Székhelye: _______________________________________________

rész : __________________________________________

2.) Alvállalkozó neve: ________________________________________

Székhelye: _______________________________________________

rész : __________________________________________

Az általam, fentiek szerint a Vállalkozási Szerződés azon részének és értékének megjelölése, amelynek teljesítéséhez harmadik személlyel szerződést fogok kötni (Kbt. 71. § (1) bekezdés a) pont):

1.) Megnevezés: __________________________________________________

2.) Megnevezés: __________________________________________________

A szerződés teljesítése során az alábbi Kbt 65§ (3) bekezdés szerinti erőfőrrást nyújtó szervezetet kívánjuk igénybe venni: 

Cégnév: ______________________________________________

Székhely: ___________________________________________

Erőforrás típus: _________________________________________

(műszaki-szakmai, vagy pénzügyi-gazdasági)

/Szükség esetén a fenti pontok bővítendők/

Kelt:_____év. _______________ hónap _____ napján


___________________________


cégszerű aláírás

Ajánlattevői nyilatkozat 

A kizáró okok hiányáról

Alulírott________________________ mint a(z) ____________________________________

cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában  

n y i l a t k o z o m,

hogy az Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése” tárgy alatt indított közbeszerzési eljárásban az általam képviselt  _______________________ ajánlattevővel szemben nem állnak fenn a Kbt. 60. § , 62. § szerinti kizáró okok.

_______________2010.  ___________. ______.

                                                                                 _________________________________                                                                                            

                                                                                                        cégszerű aláírás

referencia-NYILATKOZAT

Alulírott________________________ mint a(z) ____________________________________ cégjegyzésre jogosult képviselője, büntetőjogi felelősségem tudatában, az Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgtóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő által kiírt „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése”  tárgy alatt indított közbeszerzési eljárásban–a műszaki szakmai alkalmasság körében referenciáimról az alábbiak szerint nyilatkozom a 2007., 2008., 2009. évek vonatkozásában, 

	A szerződés tárgya és ennek körében végzett tevékenység
	Teljesítés ideje
	Teljesítés helye
	Ajánlattevő részvételi aránya százalékban, és saját teljesítésének ellenértéke nettó forintban
	A szerződést kötő másik fél és kapcsolattartójának megnevezése, címe, telefonszáma

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


………., 2010…………………..

…………………………………………………

(cégszerű aláírás)

Amennyiben a másik fél a Kbt. 22. § (1) bek. a-e.) pontjai alá eső szervezet / minisztérium, Miniszterelnöki Hivatal, központosított közbeszerzés során ajánlatkérésre feljogosított szervezet; állam, központi költségvetési szerv, az elkülönített állami pénzalap kezelője, a társadalombiztosítási költségvetési szerv; országos kisebbségi önkormányzat,  országos kisebbségi önkormányzati költségvetési szerv; helyi önkormányzat, a helyi kisebbségi önkormányzat, a települési önkormányzatok társulása, a helyi önkormányzat által a helyben központosított közbeszerzés keretében ajánlatkérésre kizárólagosan feljogosított szervezet, a helyi önkormányzati költségvetési szerv, a helyi kisebbségi önkormányzati költségvetési szerv, a területfejlesztési önkormányzati társulás, a megyei területfejlesztési tanács, a térségi fejlesztési tanács, a regionális fejlesztési tanács/, úgy a jelen nyilatkozat mellé az általa a referenciáról kiállított igazolás is szükséges!

Ajánlattevői nyilatkozat 

bankszámlákról

Alulírott________________________ mint a(z) ____________________________________

cégjegyzésre jogosult képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában  

n y i l a t k o z o m,

hogy a Dél- dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság (7623 Pécs, Köztársaság tér 7.) Ajánlatkérő - által – „ Rinya vízrendszer rekonstrukciója – PR-tevékenység elvégzése”megnevezéssel indított, általános egyszerű eljárásban az általam képviselt     _______________________ ajánlattevő által benyújtott cégkivonaton szereplő bankszámlák 

jelenleg is élő számlák/alábbi számú számlák megszűntek ./aláhúzandó/
megszűnt bankszámlák esetén:

Bank neve:…………………. számla száma:………………………….

_______________ ____év.  ___________. ______.

                                                                                 _________________________________                                                                                            

                                                                                                        cégszerű aláírás

Vállalkozási szerződés – Tervezet
Ajánlatkérő fenntartja a jogot, hogy a nyertes Ajánlattevővel kötendő szerződést a tervezethez képest – a közbeszerzési eljárás szabályainak és jelen ajánlati dokumentáció rendelkezéseinek keretein belül – módosítsa

amely létrejött egyrészről a Dél-dunántúli Környezetvédelmi és Vízügyi Igazgatóság (székhely: 7623 Pécs, Köztársaság tér 7. ; adószám: 15308414202, statisztikai szám: 15308414841131202), mint megrendelő (a továbbiakban: Megrendelő) (képviseli György Béla igazgató)

másrészről a …........................................ (székhely: …..........................................; Cg.: …...............................; adószám: ….....................................; bankszámla száma: …....................................................... (Bank megnevezése), képviselőjének neve: ….........................), mint vállalkozó ( a továbbiakban: Vállalkozó) között, az alábbi feltételek szerint.

A szerződés tárgya

1. Megrendelő, mint ajánlatkérő a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény ( a továbbiakban: Kbt.)  szerinti közbeszerzési eljárást  ( a továbbiakban: közbeszerzési eljárás) folytatott le. Az eljárást megindító hirdetmény a Közbeszerzési Értesítő 20... …................ … á-n megjelent számában KE …......./20... szám alatt jelent meg.

A közbeszerzés tárgya: 

A Dél-Dunántúli Operatív Program „Rinya vízrendszer rekonstrukciója projekt” megvalósítási szakaszához kapcsolódó komplex PR tevékenység /sajtóközlemények készítése és kiküldése; sajtóesemények szervezése, a sajtó számára nyilvános projekt megnyitó és záró/átadó rendezvények kapcsán; projektnyitó rendezvény; sajtómegjelenések összegyűjtése és elemzése; a beruházás helyszínén „A” típusú hirdetőtábla készítés és elhelyezése; információs anyagok, kiadványok készítése; fotódokumentáció készítése; sajtómegjelenések generálása; egyéb rendezvények: lakossági fórumok; projektzáró/átadó rendezvény; „D” típusú emlékeztetőtábla készítése és elhelyezése/ a dokumentációban foglaltak szerint.

2. Megrendelő a közbeszerzési eljárásban Vállalkozót hirdette ki nyertes ajánlattevőnek.

A Vállalkozó kötelezettségei ; a teljesítés határideje

3. Vállalkozó a jelen szerződés aláírásával kötelezettséget vállal arra, hogy a Rinya vízrendszer rekonstrukciója Projekttel ( a továbbiakban: projekt) kapcsolatos a jelen szerződés elválaszthatatlan részét képező dokumentáció Műszaki leírás című fejezetében részletesen meghatározott feladatokat elvégzi, és azokról Megrendelő igénye szerint teljesítési jelentéseket készít.

4. a.) Szerződő felek megállapodnak abban, hogy Vállalkozó a rendezvényeket az ütemtervben meghatározott határidőn belül köteles teljesíteni. Vállalkozó a rendezvényeket a projekt kivitelezési munkálataihoz igazodva, Megrendelő által a későbbiekben meghatározott időpontban, lebonyolítja. Megrendelő köteles az egyes rendezvények időpontját legkésőbb az azokat megelőző 30 napon belül meghatározni és erről Vállalkozót haladéktalanul írásban értesíteni.

b.)Vállalkozó köteles a dokumentáció Műszaki leírás című fejezetében meghatározott PR-feladatokat a jelen szerződéshez 2. sz. alatt mellékelt szakmai ütemterv szerint  teljesíteni. Vállalkozó köteles a dokumentáció Műszaki leírás című fejezetében meghatározott PR-feladatokat a projekt befejezéséig folyamatosan ellátni. Vállalkozó teljesítésének véghatárideje: a projekt befejezésének véghatárideje (várhatóan 2011. nevember 30.).

5. Vállalkozó a jelen vállalkozási szerződést akkor teljesítette, ha a projekt építési munkáinak átadás – átvételi eljárásához kapcsolódó zárórendezvényt is megszervezte és lebonyolította és a „D” típusú emlékeztető táblát is elhelyezte. Vállalkozó kötelezettségeinek szerződésszerű részteljesítéséről (a Vállalkozó által készített és a Megrendelő által elfogadott és leigazolt teljesítési jelentés alapján) a felek részteljesítési jegyzőkönyvet vesznek fel. Megrendelő a részteljesítési jegyzőkönyvet – a jelen szerződésben és mellékleteiben meghatározott feltételeknek megfelelő (szerződésszerű) részteljesítés esetén – írja alá.

6. Vállalkozó a jelen szerződésben meghatározott valamennyi feladatát a felek akkor tekintik teljesítettnek, ha a 3. pontban meghatározott feladat teljesítésre került és a teljesítésről teljesítési jegyzőkönyvet vesznek fel (teljesítés). Megrendelő a teljesítési jegyzőkönyvet – a jelen szerződésben és mellékleteiben meghatározott feltételeknek megfelelő (szerződésszerű) teljesítés esetén írja alá.

7. Vállalkozó a szerződés teljesítése során köteles Megrendelő utasításai szerint eljárni. Ha Megrendelő célszerűtlen, vagy szakszerűtlen utasítást ad, Vállalkozó köteles őt erre figyelmeztetni.

A figyelmeztetés elmulasztásából eredő kárért Vállalkozó felelősséggel tartozik. Amennyiben Megrendelő utasításához e figyelmeztetés ellenére is ragaszkodik, Vállalkozó a szerződéstől elállhat. Ha Vállalkozó ilyen esetben a szerződéstől nem áll el, Megrendelő utasítása szerint, Megrendelő kockázatára köteles a 3. pontban meghatározott feladatokat teljesíteni.

8. Vállalkozó alvállalkozó igénybevételére a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően jogosult. Vállalkozó a jogosan igénybe vett alvállalkozóért úgy felel, mintha a munkát maga végezte volna. Alvállalkozó jogosulatlan igénybevétele esetén pedig felelős minden olyan kárért is, amely anélkül nem következett volna be.
Vállalkozói díj

9. Szerződő felel megállapodnak abban, hogy a jelen szerződés 3. pontjában meghatározott feladatok elvégzéséért Vállalkozót összesen az alábbi összegű vállalkozói díj illeti meg:

….................,- Ft + … % Áfa, összesen …...................,- Ft, azaz
…....................... forint.

A jelen pont szerinti vállalkozói díj Vállalkozó valamennyi, a szerződésszerű teljesítéshez szükséges költségét tartalmazza, Vállalkozó egyéb díjazásra, költségtérítésre nem jogosult.

10. A 9. pontban meghatározott vállalkozói díj a jelen szerződés 3. pontjában meghatározott egyes feladatok elvégzéséért az alábbi megosztásban illeti meg Vállalkozót, Vállalkozó az alábbiak szerint jogosult rész-számlák kibocsátására. 

a) Az 1. rész-számla kibocsátására a vállalkozói díj 50%-a erejéig amennyiben az alább, 1.) alpont alatt felsorolt feladatokat elvégezte, illetve a 2.) alpont alatt felsorolt feladatokat időarányosan teljesítette

1.)
- projektnyitó rendezvény


- „A” típusú hirdetőtábla


- lakossági kiadvány


- egyéb rendezvény; lakossági fórum

2.)- sajtóközlemények készítése és küldése


- sajtómegjelenések összegyűjtése és elemzése


- fotódokumentáció készítése


- sajtómegjelenések generálása

A projekt ütemterve szerint a rész-számla kibocsátásának várható időpontja 2011. január 31. napja, azzal, hogy az időpont a kivitelezési munkálatok végzésének függvényében, ahhoz igazodva változhat.

b) A végszámla kibocsátására a vállalkozói díj 50%-a erejéig amennyiben az alább, 1.) alpont alatt felsorolt feladatokat elvégezte, illetve a 2.) alpont alatt felsorolt feladatokat időarányosan teljesítette

1.)- projektzáró rendezvény

          - „D” típusú emlékeztető tábla

2.)
- sajtóközlemények készítése és küldése


- sajtómegjelenések összegyűjtése és elemzése


- fotódokumentáció készítése


- sajtómegjelenések generálása

A projekt ütemterve szerint a végszámla kibocsátásának várható időpontja 2011. november 30. napja, azzal, hogy az időpont a kivitelezési munkálatok végzésének függvényében, ahhoz igazodva változhat

11. A 10. a.) és b.) pontjaiban meghatározott vállalkozói díjakat az ajánlatkérő a  DDRFÜ Dél-dunántúli Regionális Fejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft – mint Közreműködő Szervezet – útján átutalással egyenlíti ki, a Kbt. 305.§ (3) bekezdésének megfelelő szerződésszerű teljesítést követően és a vonatkozó (rész)teljesítési jegyzőkönyv Megrendelő általi aláírásának napjától, azaz az adott (rész)teljesítéstől számított 60 napon belül a 281/2006. (XII.23.) Korm. rendelet előírásaira is figyelemmel. Amennyiben a számlákat Vállalkozó nem a (rész)teljesítés napján nyújtja be Megrendelőhöz, akkor Megrendelő azokat a számla kézhezvételétől számított 60 napon belül egyenlíti ki.

Felhasználói jogosultság

12. A Vállalkozó tudomásul veszi, hogy a jelen szerződés teljesítése során keletkező, szerzői jogi védelem alá eső alkotásokon a Megrendelő területi korlátozás nélküli, határozatlan idejű, kizárólagos és harmadik személynek átadható felhasználói jogot szerez. Tudomásul veszi továbbá, hogy a Megrendelő jogosult  az alkotások átdolgozására. Vállalkozót megillető teljes felhasználási díjat a 9. pont szerinti vállalkozói díj magában foglalja.

13. Vállalkozó szavatol azért, hogy harmadik személynek nincs olyan joga, amely a szerződés teljesítése során készített bármely alkotás, irat előző pont szerinti felhasználását megakadályozza, vagy korlátozza.

Szerződés megszüntetése

14. Megrendelő a jelen szerződéstől bármikor elállhat, köteles azonban – a jelen szerződés 16.  pontjában meghatározott eset kivételével – az elállás időpontjáig a Vállalkozó által elvégzett munka ellenértékét, valamint az elállás folytán Vállalkozót ért kárt megtéríteni.

Kötbér

15.a.) Amennyiben a Vállalkozó a rendezvények megszervezésére és lebonyolítására megállapított teljesítési határidő tekintetében neki felróható okból késedelembe esik, késedelmi kötbért köteles Megrendelő számára fizetni. A késedelmi kötbér napi mértéke a késedelemmel érintett rendezvény tekintetében a 10.a) illetve 10.b) pontban meghatározott  bruttó vállalkozási díj 0,5 %-a. A jelen pont alapján fizetendő késedelmi kötbér  összege nem haladhatja meg  a 10.a.) illetve a 10.b) pontban meghatározott  bruttó vállalkozási díj 15 %-át. A késedelmi kötbér összege a vállalkozói díj összegébe nem számítható be (azaz Vállalkozónak azt ténylegesen meg kell fizetnie Megrendelő részére), valamint a kötbér megfizetése Vállalkozót nem mentesíti az egyéb jogkövetkezmények alól.

b.) Amennyiben a Vállalkozó a folyamatosan végzendő feladatok ellátására az ütemtervben megállapított teljesítési határidő tekintetében neki felróható okból késedelembe esik, késedelmi kötbért köteles Megrendelő számára fizetni. A késedelmi kötbér napi mértéke a 10. a.) pontban meghatározott bruttó vállalkozási díj 0,6 %-a. A jelen pont alapján fizetendő késedelmi kötbér összege nem haladhatja meg a 9.) pontban meghatározott bruttó vállalkozási díj 15 %-át. A késedelmi kötbér összege a vállalkozói díj összegébe nem számítható be (azaz Vállalkozónak azt ténylegesen meg kell fizetnie Megrendelő részére), valamint a kötbér megfizetése Vállalkozót nem mentesíti az egyéb jogkövetkezmények alól.

16. Amennyiben a jelen szerződés teljesítése olyan okból válik lehetetlenné, amelyért Vállalkozó felelős, Vállalkozónak meghiúsulási kötbért kell fizetnie Megrendelő részére. A meghiúsulási kötbér mértéke a 9. pont szerinti bruttó vállalkozói díj összegének 25 %-a. Szerződő felek a szerződés Vállalkozónak felróható okból történő meghiúsulásának tekintik különösen azt, ha a Megrendelőnek átadott okirat, alkotás felhasználását harmadik személy joga kizárja vagy korlátozza.

Amennyiben a jelen szerződés ütemtervében meghatározott rendezvények a Megrendelő által – a 4. a.)  pontban foglaltak szerint – meghatározott időpontban olyan okból nem kerül megtartásra, amelyért Vállalkozó felelős, Vállalkozó meghiúsulási kötbért köteles fizetni Megrendelő részére. A meghiúsulási kötbér mértéke a 9. pont szerinti bruttó vállalkozói díj összegének 25 %-a.

A meghiúsulási kötbér összege a 10. a.) és b.) pontok szerinti vállalkozói díjak egyikének összegébe sem számítható be (azaz Vállalkozónak azt ténylegesen meg kell fizetnie Megrendelő részére), valamint a kötbér megfizetése Vállalkozót nem mentesíti az egyéb jogkövetkezmények alól. A jelen szerződés Vállalkozónak felróható okból történő meghiúsulása esetén, Vállalkozó kizárólag a szerződés megszűnéséig elvégzett munkájával kapcsolatban felmerült szükséges költségeit (kiadásait) követelheti.

Együttműködés és képviselők

17. Felek kötelezettséget vállalnak arra, hogy a szerződés időtartama alatt folyamatosan együttműködnek. Ennek megfelelően időben tájékoztatják egymást, nem csupán a jelen megállapodásban foglaltak teljesítéséről, hanem minden olyan számottevő kérdésről, amely a szerződés teljesítésre kihatással lehet.

A szerződő felek kötelezettséget vállalnak arra, hogy a szerződés teljesítése során a jóhiszeműség és a tisztesség követelményeinek megfelelően, kölcsönösen együttműködnek.

Szerződő felek a jelen szerződésben foglalt valamennyi hivatalos értesítést vagy más közlést írásban kötelesek megküldeni a másik fél részére, amely akkor tekintendő kézbesítettnek, ha azt személyesen adják át a címzettnek; vagy postán ajánlott küldeményként küldték meg a címzettnek és a címzett az átvételt igazolta; illetve telefaxon vagy e-mailen került elküldésre és az átvételt visszaigazolták.

Megrendelő kapcsolattartó(i)nak neve, címe, telefonszáma:

név: ….........................................................; cím: …..................................................; telefonszáma: …............................................

Vállalkozó kapcsolattartó(i)nak neve, címe, telefonszáma:

név: ….........................................................; cím: …..................................................; telefonszáma: …............................................

Felek az előzőekben megnevezett kapcsolattartók személyében vagy a megadott elérhetőségekben bekövetkezett bármely változást kötelesek 24 órán belül jelezni a másik félnek, mely tájékoztatást a változástól számított 3 napon belül írásban is kötelesek megismételni.

Egyéb rendelkezések

18. Felek a jelen szerződést kizárólag a Kbt-ben foglaltak és a Ptk. rendelkezései szerint módosíthatják.

19. Vállalkozónak és Megrendelőnek meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy közvetlen tárgyalások útján rendezzenek minden olyan nézeteltérést vagy vitát, amely közöttük a szerződés keretében vagy a szerződéskötéssel kapcsolatban merül fel. Minden, a szerződés megkötése után felmerülő, a szerződés teljesítését akadályozó körülményről felek kölcsönösen kötelesek egymást tájékoztatni.

20. Szerződő felek megállapodnak abban, hogy a jelen szerződésben foglaltakat, valamint a teljesítésük során az egymásnak átadott információt bizalmasan, üzleti titokként kezelik. Ez értelemszerűen nem vonatkozik arra az információra, amely titokban tartását jogszabály nem teszi lehetővé. Szerződő felek tudomással bírnak arról, hogy a Kbt. 73. §-ának  (2) bekezdése szerint nem korlátozható, illetve nem tiltható meg üzleti titokra hivatkozással olyan információ nyilvánosságra hozatala, amely a közérdekű adatok nyilvánosságára és a közérdekből nyilvános adatra vonatkozó külön törvényben meghatározott adatszolgáltatási és tájékoztatási kötelezettség alá esik.

21. Szerződő felek magukra nézve kötelezőnek fogadják el, hogy az Állami Számvevőszék, illetve a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal is jogosult ellenőrizni a rendelkezésükre bocsátott költségvetési pénzeszközök szerződésszerű felhasználását. Vállalkozó vállalja, hogy az esetleges vizsgálat esetén az Állami Számvevőszék, illetve a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal részére a kért felvilágosítást megadja, jelen szerződés teljesítésével kapcsolatos iratokat bemutatja és szükség esetén másolatban átadja.

Záró rendelkezések

22. Amennyiben a szerződés bármely rendelkezése érvénytelen, ez a szerződés egyéb rendelkezéseinek érvényességét nem érinti, kivéve ha a felek ezen rendelkezés nélkül a szerződést nem kötötték volna meg. Szerződő felek a Kbt-ben rögzítettekre tekintettel megállapodnak, hogy amennyiben jelen szerződés, valamint mellékletei és a közbeszerzési eljárás egyéb releváns dokumentumai között ellentmondás állna fenn, úgy műszaki kérdésekben az értelmezés során a dokumentumok alábbi sorrendje érvényesül:

1.
ajánlati felhívás

2.
dokumentáció

3.
Vállalkozó ajánlata

Jogi kérdésekben pedig a jelen szerződés rendelkezései az irányadóak.

A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben különösen a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény, a Kbt., a szerzői jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvény, valamint az egyéb kapcsolódó jogszabályok vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen megállapodást felek képviselői elolvasás és áttanulmányozás után, mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag ….. eredeti magyar nyelvű példányban írták alá.

Pécs, 20.. …......... …

	…...........................................................

Megrendelő
	…............................................................

Vállalkozó


Mellékletek:

1.
számú melléklet: Vállalkozó feladatainak részletes leírása (a dokumentáció 
műszaki leírása)
2.
számú melléklet: Részletes időbeli ütemezés

III.

Műszaki leírás

/ütemterv/

Rinya vízrendszer rekonstrukciója -  PR tevékenység
A tájékoztatás során használt publikációs eszközök és tevékenységek

	Eszköz
	Igen
	Célérték

	„A” típusú hirdetőtábla
	X
	1

	Emlékeztető tábla „D” típus
	X
	1

	Nyomtatott sajtó (cikkek, interjúk)
	X
	4

	Televízió
	X
	2

	Rádió
	X
	2

	Nyitórendezvény
	X
	1

	Záró rendezvény
	X
	1

	Egyéb rendezvény: lakossági fórum
	X
	3

	Sajtóközlemény
	X
	4

	Szórólap vagy egyéb nyomdai kiadvány
	X
	500


*az adott eszközt hányszor tervezzük a teljes kampány során használni

Sajtóközlemények készítése és kiküldése

A projekt fontosabb lépéseiről 4 alkalommal (nyitórendezvény, környezetvédelmi intézkedések, projekt látványos záró rendezvény) sajtóközleményt kell készíteni és kiküldeni naprakész sajtólista alapján a szaksajtónak és a működési területén a megyei, regionális, helyi nyomtatott, auditív és audiovizuális médiának.  

Cél:


Lehetővé tenni, hogy elektronikus módon hozzáférjenek a hírhez, megkönnyítve a feldolgozását


A fizikailag távoli újságírók hiteles tájékoztatása.

Sajtóesemények szervezése, a sajtó számára nyilvános projekt megnyitó- és záró/átadó rendezvények kapcsán

A rendezvények megszervezésénél külön szervezést igényel, hogy a rendezvények (nyitó, záró, konferencia) nyilvánosak a sajtó számára. 

Projektnyitó rendezvény

A nyitó rendezvény a műszaki terület átadást követően valósul meg. A nyitórendezvény esetében egy konferencia keretén belül ismertetjük a projekttel kapcsolatos információkat az érintett célcsoportokkal. A szakmai jellegű rendezvény a sajtó számára nyilvános.

Elvárások a rendezvénnyel kapcsolatban:


A sajtó képviseletének biztosítása a projekt nyitó rendezvénye alkalmára. Lehetőség megteremtése a személyes interjúkra.


Ezzel kapcsolatosan sajtómegjelenések generálása a nyomtatott, elektronikus auditív és audiovizuális médiában


Meghívandó a szaksajtó, országos, regionális és helyi, nyomtatott, auditív, audiovizuális média képviselői


VIP vendégek fogadására alkalmasnak kell lennie a rendezvénynek 


Teljes körű szervezés: helyszín biztosítása, moderátor, catering, névtáblák, kitűzők, asztalra helyezhető zászlók, jelenléti ívek, meghívók készítése, postázása, prezentációk grafikus és szöveges előkészítése, beszédvázlatok elkészítése, technikai háttér biztosítása, fényképek készítése a rendezvényről, a meghívott és az eseményen nem megjelentek számára prospektusok küldése. 


Beszámoló készítése az eseményről, amely tartalmazza az eseménnyel kapcsolatos sajtómegjelenéseket és az esemény szervezése alatt készült dokumentumok végleges változatát elektronikus és nyomtatott formában.

Sajtómegjelenések összegyűjtése és elemzése 

A megjelent sajtócikkek összegyűjtése és elemzése. Rendszeresen össze kell gyűjteni a projekttel kapcsolatban a regionális nyomtatott, elektronikus, auditív és audiovizuális sajtóban megjelent anyagokat. 

A sajtófigyelés alapján vizsgálni kell:


Hány cikk vagy tudósítás jelent meg (összevetve azzal, hogy hány helyre került elküldésre)


Milyen profilú médiumokban jelent meg (szakmai, általános, egyéb, pl. hírügynökség)


Mekkora példányszámú médiumokban jelent meg (rádió vagy tv műsoroknál mekkora a műsor hallgatottsága illetve nézettsége)


Mennyire fő helyen jelent meg (pl. hányadik oldalon) 


Mekkora terjedelemben (mekkora részt használtak fel a közleményünkből, pl. csak egy-két soros kishír vagy teljes terjedelmében megjelent)


Mennyire mentek át az üzenetek (a számunkra fontos részt közölték le vagy teljesen mást ragadtak ki belőle)


Milyen kommentálással jelentek meg (csak a hírt közölték le vagy minősítették is)

Az elemzésben a projekttel kapcsolatos megjelenések vizsgálata szükséges, amely alapján vizsgálandó, hogy a kommunikációs tervben kitűzött célok megvalósultak-e és a projekt pr tevékenysége hatékony volt-e, valamint javaslatok tétele, hogy milyen lépések szükségesek a sajtó felé a hatékonyabb kommunikáció érdekében a projekt zárásáig bezárólag.   

A jelentést a vizsgált szempontok alapján 2 alkalommal kell elkészíteni elektronikus formában. Ezt a sajtómunka kiértékelése követi egy személyes konzultáció formájában a DDKÖVIZIG székhelyén. 

A beruházás helyszínén „A” típusú hirdetőtábla készítése és elhelyezése

Az „ÚMFT arculati kézikönyvben” található „A” típusú tábla elkészítése és kihelyezése a projekt megvalósulásának helyszínén. Az arculati kézikönyv elektronikusan a következő címen érhető el: www.nfu.huSYMBOL 222 \f "Symbol" \s 11PályázatokSYMBOL 222 \f "Symbol" \s 11Regionális Operatív Program, vagy a www.nfu.hu/doc/6
Információs anyagok, kiadványok készítése

A lakosság számára maximum két színes A/4-es oldal terjedelemben kérjük a kiadvány elkészítését. A kiadványt 500 db-os példányszámban kérjük.

A kiadvány készítés része a szövegek írása, a grafikai tervek készítése arculati kézikönyv alapján és a nyomtatás, a fotókat a projekt időtartama alatt készülő fotódokumentáció biztosítja.

Fotódokumentáció készítése

A projekt kivitelezését és a hozzá kapcsolódó eseményeket jó minőségű és komponálású professzionális minőségű képekkel kell dokumentálni, melyeket jól fel lehet használni a projekt szakmai és pr munkája során is.

Színes, digitális képek szükségesek, amelyeknek alkalmasnak kell lennie a nyomdai felhasználásra (minimum 300 dpi). Az elkészült képeket mérettől függően CD/DVD - n kell dokumentálni, az eseményt követő egy héten belül.

Sajtómegjelenések generálása

A megvalósítási és átadást követő szakaszban is egy fontos eszköz és célcsoport a média. Cél, hogy az illetékességi területén működő (nyomtatott, auditív és audiovizuális) médiában, minden, a célcsoportokat érdeklő és érintő hírről, meglévő eseményről hírt adjon.

A sajtóközlemények és a sajtó nyilvános rendezvényeken felül média-együttműködési szerződés keretében kívánunk további sajtómegjelenéseket elérni, amely vásárolt PR-riportok, Háttér-beszélgetések, Pr-cikkek alapján valósul meg. 

Egyéb rendezvény: lakossági fórumok

A projekt által érintett 3 településen lakossági fórum tartása a személyes kommunikáció és kapcsolat kiépítése szempontjából, ahol a lakosok tájékoztatást kapnak a tervezett árvízvédelmi fejlesztésről. A rendezvények komplex lebonyolítása a feladat. 

Projektzáró/átadó rendezvény

Protokolláris kültéri rendezvény a beruházás helyéhez közeli alkalmas helyszínen (rossz idő esetén alternatív helyszín biztosítása).

Elvárások a rendezvénnyel kapcsolatban:


A sajtó képviseletének biztosítása a projekt záró rendezvénye alkalmára. Lehetőség megteremtése a személyes interjúkra.


Ezzel kapcsolatosan sajtómegjelenések generálása a nyomtatott, elektronikus auditív és audiovizuális médiában


Meghívandó a szaksajtó, országos, regionális és helyi, nyomtatott, auditív, audiovizuális média képviselői


VIP vendégek fogadására alkalmasnak kell lennie a rendezvénynek 


Teljes körű szervezés: helyszín biztosítása, moderátor, catering, igény esetén névtáblák, kitűzők, jelenléti ívek, meghívók készítése, postázása, prezentációk grafikus és szöveges előkészítése, beszédvázlatok elkészítése, technikai háttér biztosítása, fényképek készítése a rendezvényről, ünnepélyes szalag átvágás kellékeinek biztosítása, a meghívott és az eseményen nem megjelentek számára prospektusok küldése. 


Beszámoló készítése az eseményről, amely tartalmazza az eseménnyel kapcsolatos sajtómegjelenéseket és az esemény szervezése alatt készült dokumentumok végleges változatát elektronikus és nyomtatott formában.

„D” típusú emlékeztetőtábla készítése és elhelyezése

Az „ÚMFT arculati kézikönyvben” található „D” típusú tábla elkészítése és kihelyezése a projekt megvalósulásának helyszínén. Az arculati kézikönyv elektronikusan a következő címen érhető el: www.nfu.huSYMBOL 222 \f "Symbol" \s 11PályázatokSYMBOL 222 \f "Symbol" \s 11Regionális Operatív Program, vagy a www.nfu.hu/doc/6
Időzítési ütemterv
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